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出版社様 アイアンドシー

1 作品登録楽曲取りまとめ（作家取分、共同出版社取分および契約書送付先確認等） ○

2 作品届作成 ○ △ ○ 出力のみであればアイアンドシーでも作業可能

3 作品届提出 ○

4 著作権契約書および共同出版契約書の作成・送付 ○ △ 作成のみ 出力のみであればアイアンドシーでも作業可能

5 著作権契約書、共同出版契約書、作品届 JASRACからの戻り分の修正 ○ △
入金後のエラー修正の形で対応可能　入金前に修正
を要する場合には、出版社様のみ可能

6 各種対応

6-1      楽曲使用許諾関係の対応

6-2      作家および他社との対応

6-3      MPA、FMP等の法人対応

6-4      契約書、振込依頼書等の管理

7 前期支払データのバックアップ及び期締更新 期締処理 バックアップ ○

8 JASRAC入金データ(CD-ROM)及びステメンの受取 ○

9 JASRAC入金データを G-Luck に取込む ○ ○ ○ 双方で可能　出版社様のご要望による

10 JASRAC入金データの合計金額確認（G-Luck合計金額 と ステメン合計金額 との比較） ○ ○ 双方で可能　出版社様のご要望による

11 他社入金、海外SP入金等の受取 ○

12 各種入金入力（徴収団体以外） ○ ○ 双方で可能　出版社様のご要望による

13 再分配処理（入金データ取込後最初の処理：エラーを見つけるための分配） ○ ○ ○ 双方で可能　出版社様のご要望による

14 JASRACコードエラーリスト及びNMコードエラーリストの作成及び提出 ○ ○ ○ 双方で可能　出版社様のご要望による

15 JASRACコードエラー及びNMコードエラーの修正 ○ ○ 双方で可能　出版社様のご要望による

16 シェアエラー修正 ○ ○ △ 双方で可能　出版社様のご要望による

17 海外居住者及び海外振込者の源泉パーセント確認作業 ○ 処理手順等のアドバイス

18 支払一覧表・支払一覧表(保留者のみ)・未契約者保留一覧表の作成及び提出 ○ ○ CD-ROMによる提供

19 支払一覧表・支払一覧表(保留者のみ)・未契約者保留一覧表の確認作業 ○ 確認時の問題点等の解決策アドバイス

20 支払一覧表・支払一覧表(保留者のみ)・未契約者保留一覧表の修正作業 ○ △ ○
契約書を見ながらの作業となるので出版社様で行っ
たほうが作業効率はよい（作業内容のアドバイスはで
きる）

21 再分配処理（エラー修正後の処理：金額を確定するための分配） ○ ○ ○ 双方で可能　出版社様のご要望による

22 支払明細書の作成及び提出 ○ ○
確認作業含めアイアンドシーがサポートする（新譜を
中心に）

23 支払明細書の確認作業 ○
確認作業含めアイアンドシーがサポートする（新譜を
中心に）

24 銀行振込FDの作成および一覧表作成・送付 ○ ○ ○
双方で可能　データをメール等でやりとりしたくない場
合には出版社様作業とする

25 銀行振込依頼書の合計金額と支払一覧表の合計金額に相違がないかの確認 ○

26 銀行振込（オンライン） ○

27 支払明細書発送業務　一式 ○

28 支払明細書金額別件数表（出版社様用）の作成及び提出 ○

29 支払明細書金額別件数表（郵便局用）の作成 ○

30 支払明細書の最終チェック ○ ○

31 支払明細書　発送 ○

年1 支払調書の作成及び提出 ○ ○

年2 支払調書の確認作業 ○

年3 支払調書発送業務　一式 ○

年4 支払調書件数表（出版社様用）の作成及び提出 ○

年5 支払調書件数表（郵便局用）の作成 ○

年6 支払調書の最終チェック ○ ○

年7 支払調書　発送 ○

著作権業務 項目一覧表

作業分担
作　　業　　項　　目№

著作権業務の作業一覧と、アイアンドシーがその作業を代行することができるかどうかの表です。
Ｇ-Luckサポート範囲に○がついている作業項目については、システムで対応可能ですので使用料範囲内となります。
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